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Avant propos :

Ce guide est destiné 4 tout organisateur de concours. Sa seule prétention est d'apporter une aide partielle {le travail
administratif) pour I'organisation d'un concours d'attelage officiel ou d"entrainement.

J'ai pu remarquer, en faisant le « bureau des calculs » que les organisateurs ne connaissaient pas le réle exact du
"commissaire aux calculs ». Pour eux, souvent, il s'agit de lui demander d'enregistrer, sur le lieu du concours, les
résultats, épreuve aprés épreuve, et, &ventuellement, de lui proposar de les transmetire aux instances officielles.

L'organisateur de concours a suffisamment de travail (préparer la carrigre de dressage, monter des cobstacles,
contacter les bénévoles, la municipalité, prévoir les financements,...) pour que sa tdche soit allégée par le commissaire
aux calculs gui posséde des outils informatiques importants. Je le constate souvent: lorganisateur, par
meéccnnaissance, n'utilise pas assez les compétences du commissaire aux calculs.

J'espére donc, avec ce petit guide, vous permettre de mieux connaitre vos possibilités d’aide administrative et vous
fera gagner du temps tout en évitant des taches fastidieuses.




LES MOYENS, BESOINS ET DEVOIRS DU COMMISSAIRE AUX CALCULS

Jutilise, presqgue essentiellemsant, le logiciel DRIVING (programme, et marque déposes) créé par Philippe LIENART
pour les raisons suivantes :

¢  Fiakilita des informations d’'un concours,

s Présentation des documents claire et précise,

e lesconcurrents connaissent trés bien ces documents,

e Peu d'erreurs possibles car ce programme posséde un certain nombre de w verrous »,

¢ Calculs sutomatiques avec vérification d'erreurs éventuslles,

¢ Imprimés nombreux facilitant lza gestion du concours, son affichage et l'utilisation des donngss par le

secratariat,

* Imprimées permettant aux juges d= comparer, entre sux, les notes de dressage

e Simplification ces recherches en fonction de différents critéres (recharche par meneur, cheval, catégorie,...)

e Gestion des juges et horaires

o et plein d'autres fonctions gqu'il serait fastidieux d'énumérer ici,

Je n'éacrirai pas, ici, ce qu’un organisataur doit faire pour inscrire son concours suprés de FFECOMPET ou CLUB ou SHF.
Ce n'est pas le rdle du commissaire aux calculs, Uorganisateur, en cas de doute, peut prendre contact aupreés da notre
Association qui tient son rdle de conseils etfou daide pour Forganisation d'un concours.

Enfin, le commissaire aux calculs doit remettre las résultats, durant le concours ;
e AuPrésident du jury,
*  AuXjuges

A l'arganisateur,

*  Aupublic sur place (par affichage officiel)

e Ausecrétariat

*  Auspeaker

*  Aux journalistes, sur place, accraditeés par 'organisateur

¢  AlaFFE, au SIF et alz SHF {siForganisateur le souhaite)= je le préconise, en tout cas.

Par zilleurs, pour que le commissaire aux calculs puisse travailler serginement durant le concours, il vy & lieu de
respecter, scrupuleusemeant, las points suivants:

* le bursau des calculs doit &tre situé dans un endroit calme, farmé, & "abri, SANS ACCES au public et
concurrents {le bursau des calculs n'est pas un bureau de renseignements)
e Indépancant du secrétariat (surtout pas dans le méme bureau), mais néanmaoins en contact direct.
¢ Matériel:
o Unegrancde table (ou deux] d'au mains 4 métres de long
= Deuxchaises
o Alimentation 2lectrique 220 volts fizkble (51 groupe électrogéne, prévoir une guantité suffisante de
carburant, et le groupe l2 moins pessible audible du bureau des calculs)
*  Seuls l'organisateur, l2 président du concours, le président du jury le célégue technique et le secrétariat ont
acces au bureau des calculs
* |l est INDISPENSABLE gu'un bénévele seit mis a la disposition du commissaire aux calculs, durant toute la
durée du concours, pour effectuerle ramassage des feuilles {avec vélo, ou autre].

Et n'cublizz pas que le commissaire aux calculs est 13 pour simplifier |2 travail des organisateurs |

WNe passez pas votre tamps & réepondre aux concurrents pour les horaires de dressage, par exemple, Dites leur que les
horairas provisoires sont sur le site de P ARAP (et/cu votre site Internet). Cela £conomisera beaucoup votre temps !

Si des concurrents veulent des aménagemeants d’horaires (groom commun, deux attelages avec le méme meneur,..},
dites leur c'enveyer un mail au commissaire aux calculs le plus vite possible. Clest lui gui pourra, immédiatement,
apporter les changements eventuels demandas ou fournir toute explication.

Ce guide ast constitué d'un tableau explicatif avec les copies de fichiers correspandants.
Bon courage pour l'organisation de votre concours |
Richard POTIER

Commissaire aux calculs
richard. potier@arap.fr




page | fichier | note
Documents dans la semaine avant le début du concours
6 Fichier Excel « FICHIER-INSCRIPTION- | Fichier Excel & remplir par l'organisateur et & communiguer au
ATTELAGES-ENTRAINEMEMNTS commissaire au calculs 3 la date de cloture des inscriptions.

Ce fichier doit &tre soigneusement complété pour éviter tout oubli
eventuel.
Il ne concerne pas les officiels
L'original de ca fichier Excel est également en annexe de ce guide,
La numérotation des attelages est faite par le commissaire aux calculs

7 Liste des concurrents par ordre de | Cette liste est établie par le commissaire aux calculs & partir :

catégorie et par ordre numérique *  De l'extraction gu'il fait sur le site FFECOMPT et CLUE & la
date de la cldture officielle des inscriptions (inutile de lui
fournir la liste)
* A partir de la réception du fichier Excel de la liste des
entrainements (& communiguer impérativement)
8 Liste des concurrents par ordre | Idem ala liste précédente mais par ordre alphabétigue
alphabétique
Liste des chevaux inscrits Pour véerification par le secrétariat des livrets SIRE

10 Etiquettes concurrents L'organisateur peut s'approvisionner en étiquettes auto collantes qu'il
imprime & partir de ce fichier. Ces étiquettes peuvent &tre collées sur
chaque enveloppe de concurrent qui contiendra les documents du
concours d lui remettre, les papiers des chevaux, les licences, et tout
autre document & donner au meneur
Le format des étiquettes est : 63,5mm x 38,1 mm
3 x 7 étiquettes par feuille

11 Liste des grooms Document pour le secrétariat qui pointera les licencas

12 Mombre de concurrents par pays Information pour I'organisateur pour savoir guel est le nombre de
concurrents par pays ou par CRE

13 haraires de dressage etf/ou horaire | Comme le dressage est souvent la premiére épreuve, on peut

de marathon communiquer un horaire provisoire que les meneurs peuvent
télécharger sur notre site internet www.arap.fr avant le début du
CONCOUTs.
Cet horaire provisoire peut étre, également, celui du marathon.
L'avantage, en le publiant suffisamment tot, est d'éviter les
problémes d'organisation d'attelages avec grooms communs, voiture
ccmmune, meneur avec plusieurs attelages, etc...

14 Feuilles de marathon Fournir au commissaire aux calculs les plans (si possible au format
IPEG) des ohstacles pour qu'il fasse les fichiers de feuilles d'cbstacles
qu'il faudra imprimer. Il est souhaitable que chaque feuille d'ocbstacle
soit imprimée sur une feuille de couleur différente (1 couleur par
ohstacle).

Me pas oublier que les obstacles doivent &tre validés par le délégué
technigue et qu'il est préférable de les imprimer avec sa
« hénédiction » (cala évite de faire du travail pour rien)
15/16 | Conseils pour remplir une feuille | Il s"agit de donner cette feuille 3 chaque commissaire d'obstacle pour
d'cbstacle gu'il sache comment remplir la feuille d'cbstacle de marathon (a3
imprimer en recto + verso)
a l'accueil des concurrents, documents a remettre ou afficher par le secrétariat

17 Déaclaration de partants A faire compléter par les concurrents:

Ils mettent des croix en face des chevaux qui participent aux épreuves
Ils ajoutent le nom des grooms

A noter que les concurrents ont le droit de modifier cette feuille une
heure avant chague épreuve

Cette feuille est 3 remettre au commissaire aux calculs qui en aura
besoin pour déclarer auprés de la FFE les chevaux participants

18 Affichage officiel Pancarte & mettre 4 proximité du secrétariat et du bureau des calculs
en haut du pannesau sur lequel le secrétariat 2t le bureau des calculs
afficherant des documents

13 Fiche medicale A remettre aux meneurs qui n'en ont pas (ils doivent garder ce
document complété sur eux)




20 Liste des chevaux au contrdle & afficher (document fourni par le bureau des calculs avant le
concours)
21/24 | Compte rendu de contrdle des | A remettre au vetérinaire pour signature [document fourni par le
chevaux bureau des calculs avant le concours) et ensuite au président du
CONCOUrs
Documents avant le debut du dressage
25 Heaures de dressage par concurrent Affichage dafinitif des horaires + remettre un exemplaire a chaque
juge
26/27 | Liste des juges par catégoris A remettre 4 chague juge
28/29 | Datail planning des juges A remettre & chague juge
30 Etiquettes protocoles de dressage Etiquettes & coller sur chaque protocole de dressage (cela évite les
erraurs et oublis) avant de les remettre aux juges
Documents avant le début du marathon
31 Heaures de départ du marathon A afficher + donner aux commissaires d'obstacles
32 Heaures de passage marathon A ne donner gqu'aux juges de phases
33 Heures marathon 38 compléter A donner aux juges de phases et aux commissaires d'chstacles qui
compléterant
34 Temps détaillés marathon & afficher au moins une heure avant le début du marathon et a la
reconnaissance
35 Feuille de reconnaissance du | Ce document est trés utile pour les meneurs. Il est 3 remettre
marathon pour les meneurs uniguement, lors de la reconnaissance du marathon par les meneurs,
36 Carte verte A imprimer sur du papier vert (& partir du fichier fourni par le
commissaire aux calculs) de fort grammage et & donner au départ de
la phasze A ou Dou E [suivant les cas)
Documents avant le début de la maniabilité
37 Haures maniakilité & afficher + donner un exemplaire au Président du jury mania +
secretaire + ouvreur de la carriere de maniabilité
38 Feuille maniabilité A imprimer autant de fois qu'il y & des concurrents + 5 exemplaires et

a donner au secrétaire du président du jury de la maniabilité

—

—

; .
résultats, analyses juges, etc...

~—— = Tous les autres documents imprimés sont faits par le bureau des calculs durant le concours :




CONCURRENT N°©

La Butte E-
Obstacle N°3 T

5 tombants*

MARATHON

OBSTACLE N°

FEUILLE DE NOTATION DU JUGE A L'OBSTACLE

3

JUGE :
MIN | SEC 1/100
[TEMPS
h'emps manuel :
PENALITES X

01 |Renversement dune balise mobile

02 (Pied a terre groom(s)

03 |Meneur a terre

04 |Renversement de la voiture

05 (Erreur de parcours comrigée

06 |Retenir une balise mobile

07 |Groom manipulant les guides

08 |Groom manipulant le fouet

21 |Erreur de parcours non corrigée

22 |Obstacle non pris

23 |Aide extérieure

24 |Cruauté

25 [Détacher un ou plusieurs chevaux

26 (Dépassement de temps
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PARCOURS
CORRECT

COMMENT REMPLIR CORRECTEMENT UNE FEUILLE D'OBSTACLES
(remplir en suivant l'ordre des numéros)
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MARATHON

- FEUILLE DE-NOTATION DU JUGE A L'OBSTACLE
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STACLE N©
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MIN| SEC [ 1/100
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[Temps manuel "5 8 4 27 J
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Renversement d'une balise mobile

IUGE ;. HAarae

of

-

Pied & terre groom(s}

03 Meneur a terre

04 Renversement de la volture

o

T

Erreur de parcours corrigée

06 Retenir une balise mobile

o

-1

Groom manipulant fes guides

08 Groom manipulant le fouet

2

Enrcwr de parcours non vorrigde

22 Obstacle non pris

23 Aide extérivure

24 Cruauté

25 | Détacher un ou plusicurs chevaux

26 Dépassement de temps

PARCOURS b
CORRECT 4

Explications au dos de cette feuille




et doivent étre scrupuleusement suivies

1 Mettre le numéro de voiture

2 Ajouter 'heure approximative de 'entrée de "attelage sur 'obstacle a partir de votre montre (cela permet de vérifier, éventuellement, les
parcours en phase E et de retrouver les erreurs éventuelles de numéros d’attelages)

Il est indispensable de dessiner, le plus fidélement possible, avec un trait continu, le tracé de "attelage : cela doit se faire en méme temps
que le passage de I'attelage dans les portes > ce dessin fait foi en cas de contestation.

4 Mettre le temps du chronométre électronique et éventuellement, en dessous, le temps du chronométre manuel. Bien mettre les minutes,
secondes et 1/100 dans chaque case.

5 Mettre une croix s'il y a des erreurs constatées répondant aux pénalités,

6 Mettre 'ordre de passage des portes: exemple > ABACDAE

Ajouter une croix si le parcours est correct. Si le parcours n'est pas correct (par exemple, Foubli d'une porte), il faut barrer la case
7 « PARCOURS CORRECT ». Si le parcours n'est bpas correct, il faut coller une pastille de couleur a coté de la case et faire signer cette feuille
par le juge. Dan s ce cas, seulement, a feuille d’obstacle ne peut &tre donnée au Bureau des calculs que si elle a bien été signée.

e Sjl'attelage a été arrété AVANT I'obstacle, mettre le temps d’arrét sur la feuille comme ceci : « temps d’arrét a 'entrée = 2mn » il
Autres est préférable de mettre un temps d’arrét a la minute exacte et ne pas ajouter des secondes.

H ¥ *  Sile parcours n"est pas correct, ou s'il y a des pénalités, il faut en informer, immédiatement, le juge.

informations P P : yadesp : 1o jug

* Avant de rendre la feuille au bénévole chargé de faire le ramassage, assurez vous que vous n'avez rien oublié

N'oubliez pas gue toute feuille mal remplie est toujours suje

de la part du meneur,

DECLARATION DES PARTANTS

Numeéro Concurrent : l 102 | Numero FEI l
Nom Concurrent iSERAZIN VINCENT 1 8
Catégorie 02-AMA PAIRE ELITE

Groom Dressage :

Groom Marathon :

Groom Maniabilité

CHEVAUX
NUMERO NOM CHEVAL SEXE N°FEI N° Puce DRESSAGE | MARATHON |MANIABILITE

1 258 BITUM Hongre 46159973 X X X
2 259 FOKUS Hongre 46161506 X X X
3 260 MAKAR Hongre 46161507

4

5

6

7

8

9
10

Prineed by the Driving Frogram

Veuillez signaler, au secrétariat du concours, tout changement de cheval non mentionné dans la présente liste.



















